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NORMAS DA BIBLIOTECA 

 

1 NORMAS E OBJETIVO 

 

As NORMAS DE ATENDIMENTO regulam horário de funcionamento, consultas, 

compreendendo também as disposições gerais pertinentes à Biblioteca da 

Faculdade Serra do Carmo. 

 

2 HORÁRIO DE ATENDIMENTO 

 

O horário de funcionamento da Biblioteca é de 8h às 22h, de segunda à sexta-feira e 

aos sábados é das 08h às 12hs. 

 

3 PRESERVAÇÃO DOS DIREITOS AUTORAIS 

 

Ficam estabelecidos os princípios éticos para reprodução de documento segundo a 

Lei nº 9610 de 19 de fevereiro de 1998 (Lei de Direitos Autorais). 

 

Observação – A reprodução de trabalhos doutrinários será permitida com a 

observância dos Direitos Autorais envolvidos. 

 

4 DA CONSULTA INFORMATIZADA 

 

Será permitida a todos os usuários regularmente matriculados e cadastrados a 

utilização dos terminais reservados para pesquisa assim como o acesso as 

plataformas de bibliotecas virtuais. 

 

As consultas aos dados informatizados serão feitas, observando-se os seguintes 

critérios: 

I. O acesso a pesquisas é franqueado a alunos, professores e funcionários; 

II. Será permitido o acesso à internet e outras formas de acesso à informação 

Digitalizada, exclusivamente para pesquisa pelos usuários regularmente 
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matriculados na instituição; 

III. Não é permitido o acesso a sites de bate-papos e demais consultas que não  

envolvam pesquisas acadêmicas; 

IV. Ao usuário não é permitido modificar as configurações existentes nos 

terminais disponíveis na sala de leitura; 

V. Os recursos automatizados (acervo) poderão ser acessados pelos usuários, 

com a devida orientação dos funcionários da Biblioteca, no que se refere aos 

métodos de pesquisa e localização das informações. 

 

5 DA CONSULTA AO ACERVO VIRTUAL 

 

O Acervo virtual da Biblioteca da Faculdade Serra do Carmo se apresenta como 

uma alternativa para ampliar as condições de busca, disponibilidade e recuperação 

da informação. O acesso pleno a este recurso estabelece critérios de uso: 

I. Para poder acessar o Portal Único e utilizar a Biblioteca Virtual em qualquer 

lugar, a qualquer tempo, com rapidez e praticidade, os alunos deverão estar 

devidamente cadastrados; 

II. Os alunos para terem acesso ao acervo virtual deverão estar regularmente 

matriculados em um curso na Faculdade Serra do Carmo. 

III. Os Egressos deverão requerer o acesso as bases de dados à biblioteca  

 
 

6 NORMAS DE UTILIZAÇÃO 
 
 
O não cumprimento das presentes normas implicará no impedimento de 
acesso do usuário aos serviços da Biblioteca. 
 
Nas salas de estudo é necessário observar as seguintes regras de utilização: 
 

 Manter o silêncio; 

 Manter a ordem, utilizando o espaço físico da biblioteca para estudo; 

 Lanchar fora da biblioteca; 

 Manter o tom de voz compatível com o ambiente; 

 Conversas paralelas devem ser fora da biblioteca; 
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 É proibido falar ao celular dentro da Biblioteca 

 Jogue o lixo na Lixeira; 

 não exceder a lotação da sala; 

 não beber na sala, exceto água em garrafa; 

 não perturbar com barulho (incluindo telemóveis) o espaço exterior à sala de estudo; 

 não reservar a sala com objetos pessoais: casacos, portáteis, malas, cadernos, etc.; 

 a sala que estiver ocupada unicamente com objetos pessoais, sem a permanência 

dos leitores, será considerada desocupada. 

 Para vossa segurança não deixem computadores ou outro material abandonado nas 

salas de estudo e/ou Biblioteca. 

 A Biblioteca não se responsabiliza por qualquer roubo ou danos que possam ocorrer. 

 O não cumprimento das regras por parte dos leitores implicará o abandono da  sala 

de estudo. 

 Os casos omissos serão resolvidos pelo Bibliotecário. 

 

Recomendações 

 

 A discussão no interior da sala de estudo em grupo deve ocorrer em tom de voz 

moderado, de modo a não prejudicar outros usuários; 

 Informamos que a referida sala NÃO possui isolamento acústico e por isso deve ser 

mantido nesse local, assim como em toda biblioteca, o mínimo razoável de 

discussão para que não incomode os outros usuários que mesmo não estando em 

grupos utilizam esta sala para estudar de forma individual; 

 A utilização de som poderá ocorrer somente com o uso de fones; 

 É vedado ao usuário reservar cabines de estudo individuais ou mesas em grupo para 

posterior estudo; 

 O usuário que fumar, alimentar-se, dormir, rasurar ou rasgar documentos de uso 

comum, dentro ou fora da sala de estudo em grupo, infringirá o Regulamento da 

Biblioteca e estará sujeito às sanções disciplinares. 

 

 

A SALA DE ESTUDO É SUA! 

RESPEITE AS REGRAS E O REGULAMENTO! 
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