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APRESENTACAO

A criacao de Politicas de Desenvolvimento de Colecdes (PDC) da Biblioteca
da Faculdade Serra do Carmo deve-se a necessidade da existéncia de um
instrumento formal que estabeleca critérios e prioridades com relacdo a selecéo,
aguisicdo e atualizacdo da composicdo do acervo da Biblioteca. A formalizacéo
desta politica possibilita que a colecdo cresca de forma consistente, qualitativa e
guantitativamente, estabelecendo as diretrizes a serem seguidas no processo de
selecéo e aquisicao de todos os materiais.

Politica de desenvolvimento de cole¢cdes (PDC) da Faculdade Serra do
Carmo estabelece subsidios necessarios para a colecdo crescer qualitativa e
quantitativamente de forma soélida e equilibrada. Norteia o processo de selecdo e
aquisicdo do acervo, assim como define critérios claros e precisos de descarte de
material.

As colecdes devem ser selecionadas e desenvolvidas para atender as
politcas do INEP/DAES para o0 ensino superior, o0s planos de
ensino/ementario/bibliografias dos cursos, assim como 0s interesses e necessidades
dos usuarios reais e potenciais. Portanto, o éxito da colecéo esta diretamente ligado
a eficacia da politica de selecao.

E trabalho imputado ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) de cada curso em
parceria com o0 gestor da biblioteca a necessidade de proceder um estudo
sistematico e analise das ementas para estabelecer os titulos e o quantitativo para
as unidades curriculares. A partir desse estudo, o NDE deve se expressar no que
tange a cada tipo de acervo e proceder com Relatérios demonstrando a
compatibilidade, em todas as UC (unidades curriculares), entre os titulos, nimero de
exemplares e o total de vagas autorizadas para o curso.

E importante ressaltar que a Politica de Desenvolvimento de Cole¢es numa
biblioteca consiste em um elemento basico para qualquer tomada de decisdo. Ela
contempla aspectos relativos a funcdo e objetivos da biblioteca e Instituicao,

usuarios e necessidades, abrangéncias e niveis das cole¢des, tipos de materiais,
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critérios e responsabilidade pela selecdo, modalidade de aquisicao, critérios para
alocacao de recursos financeiros, de descarte e outros.

Entretanto, faz-se necesséario o estabelecimento dos agentes envolvidos no
processo decisorio, como 0 corpo técnico (coordenadores, professores), que
contribuirdo sobremaneira na tomada de decisédo, através de seus conhecimentos.
Para tanto, sua elaboracédo € de responsabilidade da equipe técnica da biblioteca.
Cabe a esta equipe encontrar maneiras de fazer com que todos os assuntos de
interesse da instituicdo se desenvolvam independentemente de atuacdes individuais,

criando mecanismos formais que permitam a participacdo de todos os interessados.

1 A BIBLIOTECA E O GERENCIAMENTO INFORMACIONAL

A biblioteca da Faculdade Serra do Carmo tem seu acervo e alguns
atendimentos técnicos oferecidos 100% virtual. Seus usuarios, operando em tempo
real e trazendo mais comodidade, porque tém acessos em qualquer tempo e lugar,
sem a necessidade de ida ao ambiente fisico da biblioteca. Assim proporciona a
seus usuarios mais rapidez ao acesso as informacfes, facilitada pela consulta as

bases de dados que substituem os antigos ficharios e as filas de reservas.

A Gestdo de controle das ColegBes € a area responsavel pela selecdo de
materiais informacionais. Tendo como prioridade a aquisicdo das bibliografias
basicas e complementares atualizadas e adequadas que constam nas ementas das
disciplinas dos Projetos Politicos Pedagodgicos dos Cursos, exigindo um crescimento
constante com vistas ao numero de exemplares baseados nos parametros do
instrumento vigente de avaliacdo do ensino superior Inep/Daes, vagas autorizadas e
PDC da biblioteca.

Dessa maneira, o0 gestor do acervo procura atender as propostas
pedagdgicas dos cursos, principalmente no que diz respeito a proporcdo de
qualitativo para as bibliografias basicas e complementares. A atualizacdo do acervo
bibliografico € proporcionada por meio de atualizacfes sistematica dos catalogos
das plataformas contratadas, sempre com intuito de otimizag&o dos recursos para o

melhor atendimento as necessidades dos cursos e adequacao do acervo conforme
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normas do instrumento, com a referenda do NDE para todos os fins, junto ao Inep e

as Secretarias do MEC

Em permanente contato com os departamentos dos cursos da Faculdade
Serra do Carmo, elabora listagens de materiais informacionais a ser adquirido por
compra pela Biblioteca. Organiza e gerencia os catalogos do acervo. Elabora
Classificacao do acervo, orienta o setor de Processos Técnicos quanto ao destino do

material registrado.

2 POLITICAS DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES/PDC DA BIBLIOTECA
SERRA DO CARMO -BSC

A Politica de Desenvolvimento de Cole¢Bes da Biblioteca Serra do Carmo
(BSC), define critérios para a composicdo de seu acervo. Sao as diretrizes
estabelecidas para formacao ideal do acervo, tornando-se um instrumento para
planejamento e avaliacdo. Envolve um processo decisorio que determina a
aquisicdo, manutencéo e descarte de plataformas virtuais que compdem o acervo da
biblioteca.

Atualmente, a politica da Biblioteca da Faculdade Serra do Carmo é
estabelecer estrutura fisica necessaria para uma geréncia eficaz da biblioteca e para
0 uso efetivo de suas instalagdes e a satisfacdo dos seus usuarios.

A diretoria geral da Faculdade, empenhada em apoiar essa série de medidas,
vem, paulatinamente, auxiliando a biblioteca na constru¢cdo de uma unidade politico-
administrativa. Nesse sentido, a construcéo e aprovacao desse documento junto ao
CONSUP, a saber, a Politica de Desenvolvimento das Colec¢des, constitui-se como
uma medida administrativa no sentido de controlar e gerir o acervo, além de garantir
a missdo da biblioteca na IES, que é: “promover o0 acesso, a disseminagédo e o
uso da informacdo como apoio ao ensino, a pesquisa e extensao, contribuindo
para com a evolugao e produgao do conhecimento”.

Um plano de Politicas de Desenvolvimento das Cole¢cbes € sem duvida um
elemento essencial na conducao das medidas relativas ao crescimento das colecbes
da biblioteca da Faculdade Serra do Carmo, servindo de norte para a adocao de
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Politicas de selecdo, aquisicdo e avaliacdo. Nesse sentido, esse documento uma
vez aprovado, passara a integrar o Regulamento da biblioteca, devendo ser aplicado
na gestao qualitativa e quantitativa do acervo.

Cabe lembrar que este documento ndo é estatico e, portanto, é passivel de

alteracdes, obviamente, atreladas as necessidades institucionais.

Envolve um processo decisorio que determina a aquisicdo, manutencdo e descarte
de assinaturas que compdem o acervo da biblioteca. Sendo o conjunto de atividades
caracterizadas por um processo decisério para determinar o que adquirir, manter ou
descartar, garantindo a consisténcia e permanéncia do processo de
desenvolvimento de cole¢cfes. Ou seja, € importante para desencadear 0 processo
de formacdo, crescimento e atualizacdo de seu acervo no ambito quantitativo e

qualitativo.

2.1 OBJETIVOS

Possibilitar a formacao de cole¢cdes de acordo com os objetivos da Instituicao
observando a disponibilidade dos recursos financeiros, permitindo um processo de
Selecdo sistematizado e consistente, propiciando o0 crescimento racional e
equilibrado das diferentes areas do acervo que dao suporte ao ensino, pesquisa e

extensao.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Obijetivos especificos norteadores deste PDC:

v" Normatizar os processos de avaliacdo dos acervos com base na observacao
da natureza das colecbes e Planos Pedagogicos dos Cursos (PPCs) para o
desenvolvimento continuo dos recursos informacionais;

v’ estabelecer normas para selecdo e aquisicdo de material bibliografico;

v' Possibilitar a formacao de colecdes de acordo com as caracteristicas de cada
curso oferecido pela instituicdo; com alto nivel de exceléncia, tanto
guantitativa quanto qualitativa, de forma a atender aos interesses da
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comunidade académica e em consonancia com as diretrizes do Ministério da
Educacao (MEC);

atualizar permanentemente o acervo, permitindo o crescimento e o equilibrio
do mesmo nas areas de atuacao da instituicao;

determinar critérios para duplicacdo de plataformas virtuais assinadas;
estabelecer prioridades de aquisicdo de material;

tracar diretrizes para o descarte de assinaturas de plataformas virtuais;

tracar diretrizes para a avaliacéo das cole¢bes assinadas;

Favorecer crescimento racional do acervo;

Estabelecer planejamento racionalizado do acervo em todas as etapas, a
saber, selecdo, aquisicdo, descarte e manutencdo de assinaturas de
plataformas virtuais;

definir diretrizes estabelecendo critérios para avaliacdo das colecoes;

direcionar o uso racional dos recursos financeiros.

3 PAPEL DO BIBLIOTECARIO NO DESENVOLVIMENTO DAS COLECOES DA
BIBLIOTECA

Papel do bibliotecério no desenvolvimento das colecdes séo:

Extrair informacgfes para tomada de decisdes estratégicas;

contatar os departamentos da faculdade para solicitar listas de materiais
informacionais atualizados, a serem adquiridos;

manter atualizadas as fontes de informacdo para auxiliar na selecdo, tais
como, bibliografias especializadas nas diversas areas de interesse dos
cursos da Faculdade Serra do Carmo, como periédicos especializados,
resenhas e anuarios de periodicos, catalogos comerciais, bases de dados,
sites de editoras;

assessorar a biblioteca em assuntos pertinentes a formacdo do acervo
(selecéo, aquisicéo e avaliacdo);

contribuir com a politica de selecdo, seus principios e normas visando sua

atualizacao;
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e avaliar e recomendar as fontes de selec¢éo;

e elaborar o plano anual de aquisicbes e/ou renovacdes otimizando o0s
recursos disponiveis;

e avaliar periodicamente a colecéo;

e analisar os materiais indicados para aquisicao;

e articular-se com a comunidade universitaria, coletando sugestbes para
atualizacdo do acervo e melhorias no processo de desenvolvimento das
colecoes.

¢ retificar inadequa¢des no desenvolvimento do acervo, identificando pontos
fracos e fortes da colecao;

¢ identificar material / Plataformas obsoletos e néo pertinente;

atualizar e manter contato periédico com os representantes dos cursos que

auxiliardo o bibliotecario na funcionalidade do acervo.

4 FORMACAO DO ACERVO

O acervo da biblioteca é formado de acordo com seus recursos orcamentarios
contemplando as bibliografias adotadas nos planos de ensino de cada unidade
curricular devidamente referendado pelo NDE. Estes materiais servem de apoio as
atividades de ensino, pesquisa e extensao da instituigao.

A Biblioteca Serra do Carmo, deve manter um acervo que sirva de apoio
informacional as atividades de ensino - tendo em vista as bibliografias basicas e
complementares indicadas nos projetos pedagoégicos e nos planos de ensino de
cada curso de graduacdo ou de formacgéo especifica, € nos cursos e programas de
P6s — graduacdo bem como para que subsidie as atividades de pesquisa e extensao
desenvolvidas.

A formacao e atualizagdo passa pelo planejamento anual deliberado pela verba
destinada as bibliografias dos cursos, que sao liberadas conforme a demanda e
necessidades da biblioteca.

Os Projetos Pedagoégicos dos Cursos (PPCs) sdo as bases sobre as quais o
acervo é adquirido e/ou atualizado. As solicitagfes de alteracdes nas bibliografias
sdo repassadas aos coordenadores de cursos pelo professor da disciplina, apos
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buscas nas plataformas assinadas pela IES, onde é especificado se o material
consta na bibliografia basica ou complementar e justificando a troca. Quanto a
necessidade de aquisicdo de nova plataforma de livros é responsabilidade do NDE e
Direcéo da IES.

No inicio do ano € montando o planejamento anual que estabelece programacéao
de assinaturas e/ou renovacfes de plataformas virtuais conforme a necessidade
para desenvolvimento das atividades académicas.

A assinatura de periédicos sao realizadas de acordo com as areas dos cursos
disponiveis na IES. Os periodicos especializados (revistas cientificas) devem ser
indexados e estar correntes (atualizados em relacdo aos ultimos trés anos conforme
preconiza os Instrumentos de avaliacdo do Mec/Inep/Daes).

As atualizacbes das bibliografias nos planos de ensino sdo efetuadas pelos
professores, colegiados e coordenadores dos cursos, com embasamento no
ementario do PPC de cada curso, obedecendo as etapas avaliativas do Enade ou
conforme regras da instituicdo, sempre com a aprovacao dos NDEs dos cursos.
Apés o relatério de adequacdo do NDE, a alteragBes sdo encaminhadas para a
Biblioteca.

O acervo da biblioteca deve constar todos os titulos adotados nas unidades
curriculares dos cursos e disponibilizados aos usuarios com acesso ilimitado, 24hs.

Os casos especiais deverdo ser avaliados individualmente pelas diretoria
Académica e Administrativa, ou seja, casos como abertura de novos Cursos,
substituicdes de titulos, mudancas decorrentes de alteracdes em legislacdes, entre

outras.

4.1 ATIVIDADES RELACIONADAS AO DESENVOLVIMENTO DAS COLECOES
4.1.1 Selecao

Consiste na escolha de plataformas virtuais que fardo parte das colecfes da
Biblioteca. A responsabilidade pela formacdo do acervo assim como definicdo e
selecdo das Bibliografias basicas e complementares sédo professores, colegiados e

coordenadores dos cursos e NDEs, com apoio técnico do bibliotecario da IES,
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pautado no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), Projeto Politico
Pedagogico do (s) curso (s) (PPCs) e Politicas de Desenvolvimento das Colecbes

(PDC). Os custos referentes a aquisicdo sdo de responsabilidade da mantenedora

da Instituicdo.

4.1.1.1 Politica de selecdo

O acervo € composto da seguinte forma:

 Assinaturas de Plataformas virtuais com materiais informacionais de carater

interdisciplinar. A funcdo desses materiais é subsidiar o estudo na éarea de

interesse do estudante/pesquisador;

* Assinaturas de Periddicos virtuais: Publicacdes periddicas e seriadas nas
diversas areas do conhecimento cientifico nacional e estrangeiro, de carater geral

e especializado. Além disso, conta com colecéo de periodicos de referéncia.

* Trabalhos académicos da Faculdade Serra do Carmo: No repositorio
Institucional devera constar, relatérios técnicos de pesquisa ou extenséo e
Trabalhos de Concluséo de Cursos (TCCs) da IES.

Para a selecdo deve ser levado em consideracao:

4.1.2 Fontes de selecéo

Devem ser utilizadas diversas fontes de informacéo para a sele¢éo, tais como:
v bibliografias gerais e especializadas;

v/ catalogos de plataformas virtuais;
v diretérios de periédicos;

v' Contatos de fornecedores;

v

bases de dados.
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4.1.3 Critérios de Selecao

Cabe salientar que a selecdo de materiais obedecera a alguns critérios:

e adequacao do material aos objetivos e nivel educacional da instituicéo;

e Atender as bibliografias basicas e complementares dos PPCs que estiverem
atualizados e integrados ao banco de dados institucional;

e atualidade da obra - Em algumas areas ocorrem modifica¢cdes constantes e
bastante significativas, sendo essencial a observacao do ano de publicagéo
mais atualizado. As areas mais propensas a essas mudancas sao as de
ciéncias exatas, juridicas e bioldgicas;

e qualidade técnica do conteudo;

e cobertura/tratamento do assunto;

e custo justificado;

e idioma - A aquisi¢éo de livros texto em outro idioma sera efetuada quando
nao existir material adequado com traducao em portugués ou em caso de
classicos exigidos no plano de ensino que sejam imprescindiveis;

e numero de usuarios potenciais que poderao utilizar o material,

e conveniéncia do formato e compatibilizagdo com equipamentos existentes;
e Adequacéo ao curriculo académico;
e Presenca do conteudo na grade curricular.

e adequacao ao curriculo académico e as linhas de pesquisa;

e (uantidade (excesso/escassez) de material sobre 0 assunto na colecao da
biblioteca,;

e idioma acessivel;

e frequéncia de atualizacges;

e facilidade de navegacao

e recursos extras;

e suporte técnico;

e acessibilidade;

e acesso ilimitado e simultaneo.
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a) Plataformas com cobertura de Carater Geral

e elaboracdo de lista de assinaturas, considerando a demanda da faculdade
Serra do Carmo e acompanhando cobertura dos cursos existentes e em
implantacéo;

e estabelecimento de estudo diagnostico de cada curso de graduacdo, pés

graduacéo e de programas de pesquisas na IES;
b) Periédicos

Para este tipo de material, os esfor¢cos da biblioteca deverdo concentrar-se no
sentido de possuir:
e periédicos nas areas de concentracdo de cada curso;
e 0s seriados contendo os melhores trabalhos criticos e reviséo de literatura;
e atender aos departamentos de cada curso de lista de titulos de periédicos
para assinatura,

e possuir atualizacdes.

4.1.4 Selecao Qualitativa

S&o adquiridas as assinaturas de plataformas de acordo com instrucdes do
NDE, podendo atingir mais de uma assinatura, de acordo com a demanda e o plano
de contingéncia exigido no Instrumento vigente de avaliagdo de cursos de
Graduacgédo INEP/SINAES/DAES/MEC.

Para a garantia da qualidade do acervo assim como do processo de selecéo

de materiais recomenda-se levar em consideracdo os seguintes aspectos:
v as bibliografias basicas e complementares dos cursos estejam acessiveis,
integradas e atualizadas ao banco de dados institucional;

v' 0 projeto pedagogico do curso (PPC) aprovado em todas as instancias

Institucionais.
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Observando ainda:

v' cursos em implantacdo e/ou em fase de reconhecimento e reformulacées
curriculares.

v bibliografias basicas dos programas das disciplinas dos cursos sejam
atualizadas periodicamente pelos docentes;

v As bibliografias dos diversos cursos devem ser enviadas a Biblioteca pelos
seus coordenadores;

v' A renovacdo de assinaturas de periddicos cientificos serd baseado nas
pertinéncias dos materiais para 0S cursos;

v' cursos graduacdes em implantagcdo e ou em fase de reconhecimento;
reformulacdes e curriculares e ou credenciamento;

v cursos de poés-graduacdo em fase de reconhecimento, credenciamento ou
recredenciamento;

v’ projetos de pesquisas e extensdo desenvolvidos pela faculdade;
4.1.5 Selecdo Quantitativa

Livros impressos:

v O acervo é 100% em formato virtual, (conforme permite o instrumento de
avaliacdo de cursos de graduacéo vigente do INEP/SINAES/DAES/MEC).

Livros eletrénicos:

v serdo avaliados para a aquisi¢cdo levando em consideracdo os critérios de
selecdo descritos nessa politica. E (conforme permite o instrumento de
avaliacao vigente do INEP/MEC, Dimenséo 3; Indicador 3.6 e 3.7).
serdo considerados os seguintes critérios para selecdo de acervos digitais a
serem assinados:

e oferecer relatérios gerenciadores de acervos;
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e atender as bibliografias basica e complementar dos cursos oferecidos
pela Faculdade Serra do Carmo;
o fidelidade ao original;
e acesso ilimitado;
e registro MARC21,
e Com ferramentas disponiveis para auxiliar na leitura;

e Acessibilidade.
Periddicos

v As politicas para assinaturas/renovacbes de periddicos serdo conforme
recomenda o instrumento de avaliacdo vigente do INEP/MEC. Dimensao 3;
Indicador 3.8.

Cada ano a Biblioteca realizara avaliacdo das estatisticas de uso dos
peridédicos correntes com o objetivo de colher subsidios para tomada de
decisdes para as renovacdes. A listagem dos titulos com seu respectivo uso

sera encaminhada as coordenacgdes dos cursos com o intuito de realizar:

e cancelamento de titulos os quais ja ndo atendem as necessidades dos
usuarios;

e inclusdo de novos titulos necessarios para o0 desenvolvimento do
conteudo pragmatico e/ou atualizacao;

e manutencao dos titulos ja adquiridos;

e A assinatura de titulos de periédicos (eletrbnicos) serdo efetuadas de
acordo com as sugestdes colhidas o gestor de Selecéo. Para a renovacgao
ou cancelamento de titulos de periddicos, aplicar-se-d0 0s mesmos
critérios de selecdo para todos os materiais.

e Para a definicdo dos titulos de periddicos a serem incluidos no acervo,
observar-se-a 0s seguintes critérios:

v' titulo publicado na area e sem que haja equivalente disponivel na
biblioteca;
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v'quando houver necessidade de novo titulo em decorréncia de alteracdo de
curriculo;
v'quando houver a implantacdo de novos cursos;
v’ titulos necessarios ao desenvolvimento de pesquisa;
v'quando um novo titulo € mais abrangente do que o ja existente no acervo
da biblioteca;

v’ outros casos, com aprovacao do NDE e Diretoria da IES.
4.2 PRIORIDADES DE AQUISICAO

As plataformas assinadas devem ter livros de qualidade e que sejam
considerados referéncias para o aprendizado dos estudantes. Assim, ficam
estabelecidas as seguintes prioridades para aquisi¢ao:

Obras que atendam as bibliografias basicas das disciplinas dos cursos de
graduacdo e pés-graduacao, na seguinte ordem:

v cursos em fase de implantacdo e/ou em fase de reconhecimento,
disciplinas;
novas e/ou alteragdes de curriculos;

Atualizacdes das obras;

demais solicitacdes dos colegiados dos cursos e/ou departamentos;

D N N NN

periédicos nacionais e estrangeiros, cujos titulos ja fazem parte da lista
béasica;

v' material destinado a atender as linhas de pesquisa e de extensao;

v' obras indicadas pelos colegiados dos cursos de poés-graduacdo stricto

Sensu.

4.3 DESBASTAMENTO

s

O termo desbastamento € utilizado para designar o processo de retirar do
acervo, titulos e/ou plataformas da colecdo com finalidade especifica para a
obteng&o de maior qualidade do acervo. O material desbastado sera descontinuado
a assinatura apos as autorizagdes dos NDEs e coordenag¢fes de cursos.
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Com andlise dos relatorios de gestao da biblioteca, sera emitido um relatério

para o NDE e coordenacfes de cursos relatando plataforma virtual a qual esta

obsoleta.

E um processo continuo e sistematico para conservar a qualidade do acervo,
ocorrendo sempre devido ao processo constante de avaliacdo das colec¢Bes da
Biblioteca Serra do Carmo e deve ser feito de acordo com analise dos relatorios de
gestao do acervo da biblioteca.

A descontinuidade de assinaturas de bases de dados, devem estar

concomitantes com as atualiza¢fes das bibliografias dos cursos.
4.4 AVALIACAO DA COLECAO

E necessario que se avalie o acervo das plataformas assinadas
periodicamente para que se verifique a adequacédo do acervo como contribuicdo a
informacé&o dos trabalhos desenvolvidos pela instituicéo.

A avaliagdo do acervo da Biblioteca devera levar em consideracdo as
bibliografias basicas e complementares das disciplinas que constam nas ementas
dos Projetos Pedagdgicos dos cursos.

A Biblioteca devera proceder a avaliacdo do seu acervo periodicamente,
sendo empregados métodos quantitativos e qualitativos, cujos resultados serao
comparados e analisados, assegurando o alcance dos objetivos da avaliagcdo da
colecdo. Cabera aos gestores de Sele¢céo determinar os métodos de avaliagédo e sua

periodicidade que poderao ser:

% distribuicdo percentual por area: através de estatisticas serdo
estabelecidos percentuais de materiais existentes em cada area do
conhecimento e comparados com 0s cursos oferecidos e pesquisas em
desenvolvimento. A andlise dos resultados demonstrara quais 0S cursos
que devam ter a sua colecdo implementada e quais as areas de pesquisa
desprovidas que necessitem de providéncias de adequacdes do acervo.

.

«+ estatisticas de consultas: a analise de estatisticas de uso do material
permitird uma gestao qualitativa do acervo.
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4.5 POLITICAS DE AQUISICAO

Esta etapa se caracteriza pelo ato de adquirir o material selecionado para
compor o acervo. A aquisicdo, portanto, pode ser definido como o processo de
agregar itens a uma colecdo, seja por meio de assinaturas de plataformas
agregadoras de conteudo.

A Selecdo, de bases de dados, trata de uma operacdo necessaria para o
encaminhamento das listas de materiais a serem adquiridos bibliograficos e as
conduzem, por meio da Direcdo da Biblioteca a Direcdo da Faculdade Serra do
Carmo.

A politica de aquisicdo da biblioteca devera estar pautada também no item
implementacédo e expansdo de cursos no plano de desenvolvimento Institucional do

PDI da Faculdade Serra do Carmo.

4.5.1 Procedimentos das politicas de aquisi¢céo

4.5.1.1 Compra/ Assinaturas

e solicitar aos departamentos dos cursos da FASEC, por meio da gestdo da
Biblioteca, a listagem de materiais informacionais a serem adquiridos, de
acordo com dotagdo orcamentaria;

e realizar levantamento dos materiais ja constantes no acervo;

e considerar nas listagens elaboradas:

e NOVOS cursos em implantagéo;

e critérios de selecdo estabelecidos pela PDC

e 0s critérios basicos de selecdo sdo definidos de forma a nortear com
objetividade a aquisicdo e a incorporacdo de material bibliogréafico
A compra/ assinatura devera ser realizada pelo setor de compras da IES e

gerenciada pela gestdo da biblioteca, pode ocorrer através das seguintes
modalidades:

e assinaturas com periodicidades anuais, biénios ou triénios;
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e toda e qualquer forma de aquisicdo de materiais, deve estar em observancia
com as necessidades informacionais ja definidas pelo critério de selecéo (item
4.1.3) deste instrumento normativo/ PDC.

5 POLITICA DE AVALIACAO

A Biblioteca devera proceder a avaliacdo do seu acervo sempre que for
necessario, sendo empregados meétodos quantitativos e qualitativos a fim de

assegurar o alcance dos objetivos da mesma.

Na fase, chamada de diagndstica, as demais etapas da PDC sdao revistas, tais
como estudo de usuario, politica de selecao e seus critérios, politica de aquisicdo e
politica de descarte. Desta forma, a revisdo representa também a possibilidade de
replanejamento das fases anteriores da politica para que as decisbes sobre acdes
futuras sejam tomadas de forma mais eficiente.

E sabido e notdrio a necessidade de atualizacio do acervo para atender as
demandas dos cursos ofertados pela IES, assim como o mercado profissional,
ofertando bibliografias de qualidade e atualizadas. De forma preventiva, o PDC deve
contemplar, em seu processo avaliativo, a possibilidade de reposicdo de novos
materiais, essenciais para a pesquisa, politica de conservagdo e/ou sua
preservacdo. E imprescindivel, no processo de avaliagdo, elaborar planos de
recomposicdo de materiais essenciais para 0 acervo visando a sua manutencéo,
quando necessario. Nessa direcdo, a manutencdo é entendida enquanto processo
de substituicdo de bases de dados/plataformas virtuais de livros e ou periddicos
impossibilitados de uso por problemas técnicos, desatualizagdo e cobertura dos
conteudos trabalhados.
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6 ESTUDO DE USUARIO

Como parte integrante e indispensavel na composicdo de uma PDC, o estudo
sobre o usuario orienta o bibliotecario quanto ao publico real e potencial que a
biblioteca deve atender.

No caso especifico da BSC, os usuarios sado alunos com matriculas ativas no
sistema académico, egressos formados na Faculdade Serra do Carmo, professores
e servidores com registros ativos no sistema de Recursos Humanos.

E interessante observar que a Biblioteca Serra do Carmo, utiliza os resultados da
Avaliacdo Institucional realizada pela comissédo propria de avaliacdo (CPA) para
compor o estudo do usuario da biblioteca e criar politicas atender as reinvindicacfes

dos usuarios.

7 REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

Bibliotecas universitarias tém como caracteristica a dinamicidade e

flexibilidade de suas acoes.

Assim sua politica de sele¢édo deve também ser flexivel e dinAmica. Portanto,
a cada 2 (dois) anos, a politica de desenvolvimento de cole¢Bes devera ser revisada

pela Comissdo, com a finalidade de garantir a sua adequacdo a comunidade

universitaria, aos objetivos da Biblioteca e aos da propria Instituicao.

Contudo, o processo é dinamico e flexivel e sempre que se fizer necessario,
admite adendos e adequacoes.

A selecdo implicard numa tomada de decisédo estratégica do bibliotecario
responsavel pela geréncia do CDC em consonancia com 0s 0rgdos gestores da
faculdade como direcéo e as coordenacdes de cada curso e linha de pesquisa desta
instituicdo, permitindo o seu carater deliberativo quanto as decisdes.

Para tanto, faz-se necessario fazer a sele¢cdo das plataformas virtuais
baseado nos relatérios de adequacdo emitidos pelos NDEs dos cursos”, a qual o
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bibliotecario responsavel pela geréncia do Desenvolvimento das Colecbes (CDC),

devera basear-se para a selecdo do material informacional da biblioteca.
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APENDICE A — ESTRUTURA FUNCIONAL DA BIBLIOTECA
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APENDICE B — ATENDIMENTO A FORNECEDORES
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APENDICE C - IMPLANTACAO DE NOVOS CURSOS

Implantagéo de novos cursos
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o PPC do curso a ser
implantado

v
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_C_QTEL
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contrato do
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para o setor
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para colher as
assinaturas
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APENDICE D - RENOVACAO DE ASSINATURAS DAS PLATAFORMAS VIRTUAIS
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APENDICE E - ATUALIZACAO E MANUTENCAO DE TiTULOS ADOTADOS
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APENDICE F - ROTINA DIARIA DO(A) BIBLIOTECARIO(A)
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