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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA SERRA DO CARMO

Capitulo |
Das Disposigoes Preliminares

Art. 12 Este regulamento disciplina o funcionamento da Biblioteca da Faculdade Serra do
Carmo garantindo o perfeito desempenho de suas atividades.

Art. 22 As normas deste regulamento tém o objetivo de disciplinar as relagcdes de natureza
organizacional e as de ambito administrativo com todos os usudrios.

Art. 32 A missdo da Biblioteca Serra do Carmo é promover o acesso, a disseminagao e 0 uso
da informagdo como apoio ao ensino, a pesquisa e extensdo, contribuindo com a evolugao e
a produgdo do conhecimento.

Art. 42 O acervo da Biblioteca Serra do Carmo € 100% (cem por cento) virtual.

I. A base de dados da Biblioteca da Fasec sdo assinaturas de plataformas Virtuais de
livros e periddicos;

Paragrafo unico. O usuario deve pesquisar o assunto nas plataformas digitais contratadas
pela Faculdade Serra do Carmo.

Art. 52. Cabe ao Diretor Geral da Fasec designar o Bibliotecdrio, devendo recair a escolha em
profissional legalmente habilitado.
Art. 62 A Biblioteca é organizada de modo a atender aos objetivos da Instituicdo,
Instrumentos de avaliacdo do Mec/Inep e dos cursos oferecidos pela IES.
Art. 72 A Biblioteca é regida por regulamento prdprio, aprovado pelo Diretor Geral e
pautado no Regimento Geral da Faculdade Serra do Carmo.
Art. 82 O ambiente da biblioteca requer siléncio, devendo o usudrio zelar para que todos
possam aproveitar ao maximo o tempo destinado a leitura e a pesquisa. Recomenda-se tom
de voz discreto.
Capitulo I
Dos Servigos oferecidos

Art. 92 A biblioteca oferece, além da utilizagdo de seu acervo, os seguintes servigos:

|. acesso online;

Il. consulta ao acervo pelo catélogo online;

. Leitura online;
IV. pesquisa e levantamento bibliogréfico no catélogo do bases de dados virtual;
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V. catalogacdo na fonte;

VI. formagdo de usudrios: aula de apresentagdo que fornece orientagdes sobre a
organiza¢do e o funcionamento da Biblioteca, uso do catdlogo automatizado e de
outras fontes de informacgdes bibliograficas, capacitacao sobre os recursos e servigos
disponibilizados aos usuarios;

VIl. orientacbes quanto a aplicabilidade das normas nos trabalhos académicos
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);
VIII. acesso a bases de dados para pesquisas;
IX. atendimento e orientagdes sobre os acervos;
X. pesquisas nas plataformas virtuais;
Xl. computadores para pesquisas e digitagdo de trabalhos.

Paragrafo Unico. O uso de computadores é limitado em uma hora por usudrio e se ndo
houver nenhuma outra solicitagdo, este periodo podera ser excedido.

§ 12 No ambiente interno da biblioteca ndo sdo disponibilizados servigos impressao.

Art.10. Os servigos de assisténcia e orientagdo aos usuarios, na utilizacdo das fontes de

pesquisas, sdo coordenados e exercidos por bibliotecario (a).

Art.11. Visitas Orientadas — realizadas no inicio de cada semestre do ano letivo. E executada

nas dependéncias e espagos da biblioteca e objetivam apresentar e demonstrar os servigos

aos usuarios, contribuindo para que sejam utilizados de maneira correta, rapida e eficiente.

Paragrafo Unico. Os usudrios irdo conhecer as instalagdes fisicas, organizacio do acervo,
regras e normas.

I. A visita deve ser agendada pelo professor com antecedéncia. O mesmo deve
encaminhar e-mail para biblioteca@fasec.edu.br contendo o nome do professor
responsavel, o curso, quantidade de alunos e horario, que deve sempre respeitar 0
horario de funcionamento da biblioteca.

II. Nao serdo atendidas visitas sem agendamento prévio.

ll. A biblioteca verificara a disponibilidade e confirmara através de e-mail em até 24h.

Art.12. Capacitacdo de usudrios - treinamentos previamente agendados pelo professor.
Apresenta informacdes necessarias para o uso das plataformas virtuais biblioteca, tornando
0s usuarios aptos para utilizagdo dos recursos eletrénicos.

Capitulo 111
Do Funcionamento

Art.13. O horario de funcionamento consta do Apéndice | integrante ao presente
regulamento.
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Capitulo IV
Dos Usuarios

Art.14. A Biblioteca pode ser utilizada por docentes, discentes, técnico administrativo e
egressos da Faculdade Serra do Carmo.

§ 12 Todos os usudrios deverdo estar com vinculo ativo com a faculdade Serra do Carmo.
§ 22 Os usudarios devem apresentar documento oficial de identificagdo pessoal, com
fotografia recente, para o uso de servicos da biblioteca.

Art.15. Os Egressos tém acesso ao acervo virtual.

Paragrafo Unico: o tempo disponibilizado para o acesso é definido pela Diregdo Geral
através de portaria.

Art.16. Em caso de perca de vinculo os usudrios, académicos, professores e funcionarios
administrativos se desligarem da Instituigdo, serdo desvinculados da Biblioteca
automaticamente.

Pardgrafo Unico Serdo consideradas condigdes para o cancelamento automdtico da
inscricdo de usuarios:

1. alunos em processo de trancamento e cancelamento de matricula;
Il. encerramento de semestre letivo;
Ill. professores e funcionarios em rescisdo de contrato de trabalho.

Capitulo V
Da inscrigdo

Art.17. A inscri¢do na Biblioteca é feita automaticamente para os académicos regularmente
matriculados na Faculdade Serra do Carmo e todos os funcionérios (professores e técnico-
administrativos), ao serem registrados no quadro de Recursos Humanos da Instituigdo.
§ 12 Os dados cadastrais, respectivamente, da Secretaria Académica e do Setor de
Recursos Humanos e todas as alteragdes que forem realizadas serdo compartilhadas
com a Biblioteca.
§ 22 E de responsabilidade dos usuarios providenciarem a atualizacdo de seu cadastro
sempre que houver alteragdes.
§32 As alteracdes deverdo ocorrer através da Secretaria Académica.
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Capitulo VI
Do Cadastro de Egressos

Art.18. Poderdo se cadastrar na Biblioteca alunos que tenham concluido a graduacdo ou
Pés-graduacdo na Fasec.
§12 Para ativar o cadastro o egresso devera:

. solicitar a ativagdo do cadastro no balcdo de atendimento da biblioteca;
1. atualizar os dados cadastrais;
lll. Conhecer as regras de uso para esta categoria de usuario.

§ 22 O cadastro tem validade por 6 (seis) meses.
§ 32 Asregras deste caput se aplica apenas a esta categoria de usuarios.

Capitulo VII
Dos Direitos do usudrio

Art.19. O usuério da Biblioteca tem direito a utilizar todos os servigos oferecidos, nas
condigdes estabelecidas neste Regulamento.

Capitulo Vil
Dos Deveres do usudario

Art. 20. S3o deveres dos usuarios da Biblioteca:

I. zelar pela conservacdo da Biblioteca e do respectivo acervo; zelar pelo material

bibliografico: ndo infringir os direitos autorais;

Il. Utilizar os computadores disponiveis na Biblioteca de forma consciente, evitando sua
utilizagdo para fins que ndo sejam académicos ou de pesquisa Obedecer a lei dos
Direitos Autorais (lei n2. 9610/1998 e n2. 12.853/2013), no que se refere a
reproducdo de documentos;

lIl. Contribuir com o siléncio nos ambientes de estudo;

IV. n3o fumar e n3o fazer uso de alimentos e bebidas no recinto dabiblioteca;
V. obedecer aos horérios de atendimento constantes do apéndice “I” deste
regulamento;
VI. n3o usar telefones celulares ou equipamentos que emitam sons ou equipamentos que
venham perturbar a ordem e o siléncio necessarios na Biblioteca;
VII. tratar com urbanidade os professores, colegas académicos e os funcionarios durante a
permanéncia e atendimento na Biblioteca;
VIIl. n3o danificar o mobiliario, sublinhar ou fazer anotagdes nos moveis;
IX. obedecer a Lei n2 9.610/1998 dos Direitos Autorais (Lei n®. 9610/1998 e n2.
12.853/2013), que proibe a reprodugdo total ou parcial (copia ou foto, filmagem) de
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documentos que deverdo ser utilizados apenas para objetivos académicos, ficando
vetados os fins lucrativos.
§ 19: Ndo é permitida a instalacdo e ou alteragdo de quaisquer software ou
hardware nos computadores disponiveis para estudo.
§ 29: A Biblioteca ndo se responsabiliza por materiais deixados no ambiente da
Biblioteca sem a presenca do responsavel.

Art. 21. é responsabilidade do usudrio zelar pelos seus pertences nas dependéncias da
Biblioteca.
Capitulo IX
Pesquisa no catdlogo Online/Acervo

Art. 22. A base de dados do acervo estd disponivel no site através do link: <
https://portal.fasec.edu.br/academico/biblioteca/login/>.
§ 12 A consulta podera ser feita por: titulo, autor, assunto, entre outros.

CAPITULO X
Da Utilizagdo da Pesquisa em Bases de Dados

Art. 23. A Secdo de Pesquisa em Bases de Dados oferece os seguintes servicos para fins
académicos e cientificos:
| — acesso a bases de dados (periddicos e livros on-line);
Il — pesquisa digital.
§ 12. Para utilizagdo da sala de pesquisa, o usuario deve estar enquadrado no art. 13. §
12 e art. 17. §12 deste regulamento; possuir usudrio (login) e senha da FASEC.
§ 22. N3o é permitida a utilizagdo dos recursos da pesquisa digital para conversas on-line,
navegacdo em site de musica, downloads, jogos, ou qualquer site com fins recreativos ou
conteddo adulto.
§ 32, O usuario deve possuir seu préprio dispositivo de armazenamento eletrdnico,
compativel com os equipamentos disponiveis.
Art. 24. N3o é permitida a instalagdo de softwares, a alteragdo de configuragdes do sistema
ou dos padrdes dos aplicativos disponibilizados nos computadores na sala, estando o
infrator sujeito a adverténcia e a restricdo do uso dos equipamentos, bem como a
responsabilizagdo pelos danos causados.
Paragrafo Unico. A reincidéncia em qualquer dos casos é penalizada com a
Iproibigdo de uso dos equipamentos pelo usuario infrator.

Secdo |
Do Acesso a Bases de Dados, Internet e Publicagdes Eletronicas

Art. 25. E oferecido acesso on-line a bases de dados referenciais e publicacdes
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eletronicas de texto completo, para fins académicos e cientificos, através das plataformas
virtuais disponibilizadas no portal da Biblioteca. Os resultados das pesquisas dos periodicos
podem ser enviados por e-mail ou, salvo em dispositivos de armazenamento eletronico.
Paragrafo unico. No caso de salvar em dispositivo de armazenamento eletrénico, o usudrio
devera trazer consigo o dispositivo, conforme art. 82. § 12 deste regulamento.

Capitulo XI
Do interior da biblioteca

Art. 26. E expressamente vetado:

l. entrar na Biblioteca com aparelhos sonoros (Lei n2 12.511 de 05/ 11/1997);
Il. executar jogos;
lll. acessar sites de contetidos ndo vinculados as atividades académicas;
IV. entrar com alimentos e bebidas, objetos ou equipamentos que venham
perturbar a ordem e o siléncio necessarios nas Biblioteca;
V. entrar sem camisa;
VI. entrar com animais;
Vil. fumar;
VIIl. falar ao telefone celular
Capitulo Xl
Das Penas Disciplinares e vetos

Art. 27. AcGes cabiveis de penas disciplinares e vetos

§ 12. No recinto da biblioteca ndo é permitido agredir, desacatar, ofender qualquer
funcionario, podendo sofrer penalidades previstas na Legislacdo Federal vigente e Cap. Il
art. 104 aos 107 e conforme regimento disciplinar da Institui¢do.

Capitulo Xl
Do uso da sala de estudo

Art. 28. A sala de estudos é regida por normativa propria pautada neste regulamento e
Regimento Geral da Faculdade Serra do Carmo
§ 12 podera ser utilizada por alunos, professores e funcionarios.

. é vedado utilizacdo de sala de estudos para atividades que ndo estejam relacionadas ao
estudo e a pesquisa académica. Caso isto ocorra, 0 usuario sera advertido e devera
interromper a atividade e uma ocorréncia ser entregue a Dire¢do Académica;

Il. A integridade fisica da sala no periodo de utilizagdo € de inteira responsabilidade dos

usuarios;
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Ill. questdes ndo previstas serdao resolvidas pelo bibliotecario em consondncia com a
Diregdo Académica;
IV. Ao sair, o usuario deve levar todos os seus pertences, a biblioteca nao se responsabiliza
por materiais pessoais esquecidos/deixados nas salas de estudo;
V. E dever de todos manter o local limpo e zelar pelos méveis da sala;
VI. E proibido ingerir liquidos (exceto dgua) ou consumir alimentos no interior da sala.
VII. A sala é de uso coletivo para grupos de estudos.
§ 12 evitar conversas em tom de voz alto;
§ 22 deixar o celular no modo silencioso;
§ 32 atender o celular do lado de fora da sala de estudo.

Capitulo XIV

Das Disposigdes Finais

Art. 29. Ficam estabelecidos os principios éticos para reprodugdo de documento segundo a
Lei n2 9610/98 (Lei de Direitos Autorais).

Art. 30. Os casos omissos serdo decididos pelo bibliotecdrio em conjunto com o Diretor
Académico e Diregdo Geral.

Art. 31. Ficam revogadas disposicdes em contrario.

Art. 32. Este regulamento entra em vigor a partir de sua publicacdo.

Art.33. Alegar desconhecer o regulamento ndo desobriga o usudrio o cumprimento das
regras.
Art.34. Acatar as recomendacdes regulam res da biblioteca que tange o uso de seus
servicos, obedecendo as normas estabelecigas neste Regulamento.

~§culdade Sarrg do Carm

'tnaldo Pereira Bringe/
Diretor Garal
Matriculs no 7740

Palmas - TO, 31 de janeiro de 2022.

Arnaldo Pereira Bringel
Diretpra Geral
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APENDICE | - Horario de Funcionamento da Biblioteca

Horario de funcionamento/Contato
Segunda a Sexta - das 8h as 22h
Aos Sabados - 8h as 12h

Contatos:
e-mail: biblioteca@fasec.edu.br

Telefone: 3216 6000

Obs'.: Este horario podera sofrer alteragdes nos periodos de recesso académico.
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